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A TUTTO IL PERSONALE 

Scuola Infanzia e Primaria 

   

OGGETTO: Direttive per il personale scolastico  

 

 

Con la presente si intende ricordare alcune regole fondamentali della nostra scuola: 

1. la sorveglianza degli alunni deve essere garantita nella maniera più ampia: gli alunni non 

vanno lasciati soli; in caso di necessità ci si rivolga al personale addetto e, per ogni 

evenienza da affrontare o situazione da chiarire, si comunichi con i collaboratori del 

dirigente, con il dirigente stesso. Si ricorda che la struttura della scuola (porte, scale, ecc… ) 

presenta diverse possibilità di rischio: è compito di ognuno vigilare affinché non avvengano 

incidenti segnalando, se è il caso, particolari comportamenti e situazioni. 

2. Si invitano gli insegnanti ad adoperarsi affinché, durante le lezioni, il “rumore” normale di 

una classe non si manifesti in forma di disturbo per le altre e per la lezione stessa. Sia cura 

poi di ogni insegnante ricordare agli alunni che la scuola è una comunità e che gli arredi, le 

aule, i bagni vanno mantenuti e salvaguardati nell’interesse di tutti. 

3. Gli alunni della scuola dell’infanzia e primaria saranno prelevati dai genitori secondo le 

modalità consuete, come previsto dal regolamento di circolo. Sarà cura dei docenti accertarsi 

che gli alunni siano prelevati dai genitori o dal personale che ne ha delega.  

4. Il cambio dell’ora deve avvenire in modo celere. Si eviti di lasciare, per qualsiasi motivo la 

classe/sezione senza la presenza di un insegnante, rivolgendosi in caso di necessità, al 

personale non docente presente sul piano e a tal proposito si ricorda che il personale ATA in 

servizio presso le scuole è in numero ridotto. 

5. Le assenze dalle riunioni degli organi collegiali devono essere tempestivamente comunicate 

in presidenza o in segreteria ed opportunamente giustificate. Si coglie l’occasione per 

ricordare che le riunioni degli organi collegiali e le riunioni di programmazione 

costituiscono obbligo di servizio. Le ore degli incontri con i genitori costituiscono attività 

funzionali all’insegnamento e non vanno recuperate. 

6.  Tutto il personale della scuola è invitato a rispettare obbligatoriamente il divieto di fumare 

e di utilizzare il cellulare durante le ore di lezione. 

Contro gli inadempimenti saranno applicate le norme del D.lg. 150/09, Dlgs 75/2017. 

 
                                                                                                        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                     Dott.ssa Giuseppina Noto 
                                                                                                                           (firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                                                                                                                             ai sensi dell’art. 3 comma 2 D. lvo 39/93) 
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